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DECRETO N° 188/2025.

Dispbe sobre delegacdo de competéncias e autorizagdo para
ordenadores de despesas assinarem documentos contabeis, de
licitagbes, de prestagdo de contas, entre outros, revogando o
Decreto Municipal n. ° 061, de 07 de janeiro de 2021 e da
providéncias.

ARIOMAGNO FERREIRA CARTAGENES, prefeito do
municipio de Guimaraes, Estado do Maranhdo, no uso de suas
atribuicoes legais e,

CONSIDERANDO, a necessidade de regulamentar o0s
procedimentos afetos a execucdo da gestdo municipal, no que diz
respeito as atribuicbes para a pratica de atos administrativos
relacionados ao pagamento da despesa publica a que alude o art.
62, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964;
CONSIDERANDO, que a Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco
de 1964, estabelece em seu artigo 64, que a ordem de pagamento,
como Ultimo estagio da despesa publica, se fara mediante
despacho exarado por autoridade competente;
CONSIDERANDO, a necessidade de transferir e distribuir,
quando da execugdo da gestdo municipal, as responsabilidades e
atribuicOes, respectivamente, entre os diversos secretarios
municipais;

CONSIDERANDO, a necessidade de descentraliza¢do da gestdo
municipal, de forma a melhor atender as demandas exigidas pela
populacéo vimarense e, sobretudo, ao interesse publico, além de
proporcionar ao Chefe do Poder Executivo tempo necessario para
a prética de atos de governanca;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de estabelecer rotina
de trabalho entre os diversos setores da gestdo municipal,
sobretudo, o que diz respeito as condutas administrativas,

DECRETA:

Art. 1° Fica delegada a competéncia de Ordenadora de Despesas
da Prefeitura Municipal de Guimardes /MA ao Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento, ficando autorizado a
assinar empenhos e ordens de pagamento, autorizar, homologar e
adjudicar licitacdes, ratificar dispensas e inexigibilidades, assinar
contratos, assinar balancetes, balancos, orgamentos e demais
documentos  contabeis, reconhecer dividas, conceder
adiantamentos, encaminhar documentos, responder diligéncias e
demais solicitagbes dos Tribunais de Contas do Estado e da
Unido e representar em contratos convénios, acordos, ajustes e
instrumentos similares.

Paragrafo Unico. Fica autorizado ao ordenador de despesa, 0
Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento, a movimentar
as contas bancérias por meio de Gerenciador Financeiro em
conjunto com o Senhor Josivaldo Lemos do Rosério, Tesoureiro
Municipal.

Art. 2° Fica delegada a competéncia de Ordenador de Despesas
da Secretaria Municipal de Salde e do Fundo Municipal de Satde
0 Secretario Municipal de Saude, ficando autorizada a assinar
empenhos e ordens de pagamento, autorizar, homologar e
adjudicar licitaces, ratificar dispensas e inexigibilidades, assinar
contratos, assinar balancetes, balancos, orcamentos e demais
documentos  contébeis, reconhecer dividas, conceder
adiantamentos, encaminhar documentos, responder diligéncias e
demais solicitagBes dos Tribunais de Contas do Estado e da
Unido e representar em contratos convénios, acordos, ajustes e
instrumentos similares.

Paragrafo Unico. Fica autorizado o ordenador de despesa, 0
Secretario Municipal de Satde, a movimentar as contas bancérias
por meio de Gerenciador Financeiro em conjunto com a
Secretaria Municipal de Financas e Planejamento.
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Art. 3° Fica delegada a competéncia de Ordenador de Despesas
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e do Fundo
Municipal de Assisténcia Social a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, ficando autorizada a assinar empenhos e o
rdens de pagamento, autorizar, homologar e adjudicar licitagGes,
ratificar dispensas e inexigibilidades, assinar contratos, assinar
balancetes, balancos, orcamentos e demais documentos contébeis,
reconhecer dividas, conceder adiantamentos, encaminhar
documentos, responder diligéncias e demais solicitagbes dos
Tribunais de Contas do Estado e da Unido e representar em
contratos convénios, acordos, ajustes e instrumentos similares.
Paragrafo Unico. Fica autorizado a ordenadora de despesa, a
Secretdria Municipal de Assisténcia Social, a movimentar as
contas bancérias por meio de Gerenciador Financeiro em
conjunto com a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento.
Art. 4° Fica delegada a competéncia de Ordenador de Despesas
da Secretaria Municipal de Educacéo e do Fundo de Manutencédo
e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacdo — FUNDEB a Secretaria Municipal
de Educacdo, ficando autorizada a assinar empenhos e ordens de
pagamento, autorizar, homologar e adjudicar licitagdes, ratificar
dispensas e inexigibilidades, assinar contratos, assinar balancetes,
balancos, orcamentos e demais documentos contabeis, reconhecer
dividas, conceder adiantamentos, encaminhar documentos,
responder diligéncias e demais solicitagdes dos Tribunais de
Contas do Estado e da Unido e representar em contratos
convénios, acordos, ajustes e instrumentos similares.

Paragrafo Unico. Fica autorizado a ordenadora de despesa, a
Secretaria Municipal de Educagdo, a movimentar as contas
bancérias por meio de Gerenciador Financeiro em conjunto com
a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento.

Art. 5° Revoga-se 0 Decreto Municipal n. © 061, de 07 de janeiro
de 2021.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicago,
retroagindo seus efeitos a data de 03 de janeiro de 2025.

Art. 7°. Esse Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogada as disposi¢Ges em contrario.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

GABINETE DO PREFEITO DE GUIMARAES (MA), A0S
SEIS DIAS DO MES DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE
E CINCO.

ARIOMAGNO FERREIRA CARTAGENES
Prefeito de Guimaraes

Codigo de Autenticidade: aellddcbc8b0824f89
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DECRETO N°189/2025

“Convocagdo de servidores da
Administracdo Publica municipal para o
recadastramento  funcional e outras
providéncias.

ARIOMAGNO FERREIRA CARTAGENES, Prefeito
Municipal de Guimaraes - MA, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas por lei, e de conformidade com a Lei Organica
do Municipio de Guimaraes;

Considerando a necessidade de atualizagdo dos dados
cadastrais dos servidores publicos na forma do inciso 9 do
artigo 37 da Constituicdo Federal observando-se que para este
fim se faz necessario a identificacdo do servidor do perfil
funcional de sua lota¢do de seu enquadramento funcional bem
como outras informagdes consideradas fundamentais para
administragdo municipal;

Considerando a implantacdo de medidas administrativas
objetivando d& maior controle e celeridade aos dados
administrativos realizados pela Secretaria municipal de
administracdo com a finalidade de buscar a melhoria da
qualidade das informacgBes como instrumento de gestdo de
pessoas;

Considerando ainda que é poder dever do gestor publico
municipal zelar pelos recursos publicos bem como zelar pela
aplicacdo dos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, os quais
devem reger a administragao publica;

DECRETA:

Art. 1° Ficam todos os servidores publicos titulares de cargo
efetivo da Administragdo Publica municipal convocados para
o0 recadastramento funcional, visando implementar a politica
de atualizagdo permanente de seus dados.

§1° O recadastramento se estende aos servidores a disposicéo ou
concedidos, a disposi¢do ou cedidos por convénio, permuta a
outros 6rgdos e entidades da administragdo municipal ou a
outro ente da federacgdo, a servidores afastados e de licenga de
qualquer natureza;

§2° O recadastramento funcional reger-se-a pelas disposicdes
deste ato e por ato normativo que se constitui no regulamento
interno e permanente o que nao impede a implementagao de
melhorias;

83° O recadastramento ocorrerd de forma presencial
conforme Cronograma no anexo | do presente Decreto.

Art. 2°. Secretaria Municipal de Administracdo serda a
responsavel  pela  organizacdo, implementacdo e
gerenciamento da programacao bem como pelafiscaliza¢do da
execucdo do recadastramento que serad responsabilidade da
Comissdo municipal de recadastramento instituida por
portaria da Secretaria Municipal de Administracéo.

Art. 3° O recadastramento é de carater obrigatério devendo o
servidor de que trata o artigo 1° deste decreto preencher o
formulario préprio (anexo V) e anexar documentos original
ou copia colorida autenticada descritos no artigo 4° deste
decreto.
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Art. 4° Serdo necessarios para o recadastramento os seguintes
documentos:

I - Declaracdo de lotacdo atual; (modelo anexo II);

Il - Carteira de identidade, caso 0 RG tenha sido emitido ha
mais de 10 anos 0 mesmo deverd ser apresentado em conjunto
com outro documento oficial com foto emitido ha menos de
10 anos;

111 - Cadastro de pessoa fisica — CPF;
IV - Titulo de eleitor;

V - Certiddo de casamento ou averbacdo da separacgéo
judicial, Certiddo unido estavel, divércio ou certiddo de
nascimento se solteiro ou solteira;

VI - Carteira de reservista para servidores do sexo masculino;

VIl - Comprovante de residéncia atualizado no nome do
servidor ou declaragdo de proprio punho no maximo 60 dias
da emisséo;

VIII - Certificado de conclusdo do curso de ensino
fundamental, médio ou superior conforme exige o cargo que
ocupa;

IX - Carteira de Registro Profissional do respectivo conselho de
classe, conforme o caso;

X - Certificado de conclusdo de curso de

especializacdo, mestrado ou doutorado, conforme o caso

X1l - Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, no caso de
motorista;

X1l - Declaracdo de ndo acumulacédo de cargo, emprego ou

funcdo pablico/privado. (Anexo 111)
X1l - Comprovante com o ndmero do pis/pasep;

XIV - Telefone, e-mails validos;

XV - Foto de perfil 3 por 4 com enquadramento de rosto e
ombro por inteiro datada até 3 meses;

§1° Obrigatdrio para o servidor que possui dependente na
folha de pagamento para fins de reducéo periciada e
dependentes para salario-familia serdo solicitados 0s
seguintes documentos:

a) documento de identificagio com foto se houver ou
certiddo de nascimento;

b) laudo médico atestando cuidados especiais ou
incapacidade definitiva, no caso de maior com deficiéncia;

C) termo de curatela ou interdi¢&o, no caso de pessoa com
deficiéncia;

d) termo de guarda.

§2° O servidor devera anexar ao formulario (anexo 1V) todos

os documentos referidos no inciso do caput deste artigo em

copia colorida, e apresentagdo dos originais que conferira e

carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”, para

promover-lhes a fé publica.

Codigo de Autenticidade: aellddcbc8b0824f89
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§ 3° A declaragéo de lotagdo constante do anexo desde

Decreto devera ser assinada pelas chefias mediata;

8§ 4° A ndo apresentacdo da documentacdo a que se refere o § 1°
deste artigo implicard na exclusdo dos beneficios de redugdo
periciada e salario-familia;

Art. 5°- O servidor que ndo se cadastrar no prazo determinado
no §3°do artigo 1° deste decreto terd o pagamento suspenso no
més posterior ao término do recadastramento.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd
restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento pelo
servidor;

§ 2° Apods 30 dias de suspensdo do pagamento podera ser
solicitada pela Secretaria Municipal de Administracdo
abertura de inquérito administrativo observando o direito ao
contraditério e a ampla defesa;

§ 3° O servidor municipal que em razdo de moléstia grave
estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento de que
trata este decreto e que ndo possui representante legal para o
seu nome devera apresentar a comissdo municipal de
recadastramento a respectiva justificativa e documentagdo
comprovatoria;

§ 4° Na hipdtese prevista no § 3° deste artigo o servidor da
administragdo municipal dever4d comparecer a Secretaria
Municipal de Administragdo no prazo de 10 dias a contar do
término do periodo de recadastramento ou quando cessar a
moléstia para atualizar sua situagdo cadastral;

Art. 6° O servidor pablico municipal responderé civil, penal

e administrativamente pelas informaces falsas ou incorretas
que prestar no ato do recadastramento.

Art. 7° A qualquer tempo, objetivando dirimir questdes
pendentes ou para esclarecer situagdo ou fatos acerca da
situacdo funcional do servidor no recadastramento, poderéo
ser solicitadas informagfes e documentos complementares,
por meio de notificagdo enviada ao respectivo servidor.

Art. 8° Os casos omissos serdo analisados e dirimidos pela
Comissdo Municipal de recadastramento.

Art. 9° Ficam suspensos as Férias e Licencas até o final do
recadastramento.

Art. 10 Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

REGISTRE - SE, PUBLIQUE -SE, CUMPRA - SE
GABINETE DO PREFEITO DE GUIMARAES,
ESTADO DO MARANHAO, AOS SEIS DIAS DO MES
DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

ARIOMAGNO FERREIRA CARTAGENES
Prefeito de Guimaraes
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ANEXO |

DO DECRETO 189/2025

PERIODO DO RECADASTRAMENTO

INICIO TERMINO
08 de Janeiro 22 de janeiro
LOCAL HORARIO
RECADASTRAMENTO

Das 8 as 11:30 horas

Prefeitura de Guimaraes | Das 14:30 as 17:30 horas
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ANEXO I
DO DECRETO 189/2025

DECARAGAO DE LOTAGAO

DECLARACAO DE LOTACAO DO SERVIDOR

SERVIDOR:

CPF.

CARGO:

SECRETARIA/ORGAO:

LOCAL EM QUE TRABALHA:

CARGAHORARIA

Eu, (nome da chefia mediata), declaro, para
fins

especificos do procedimento de Recadastramento dos servidores e empregados publicos do Municipio de Guimarées, que o
servidor/empregado

publico acima identificado cumpre expediente regular no local acima especificado.

Guimaraes, de de 2025.

ASSINATURAE CARIMBO DA CHEFIA MEDIATA

Codigo de Autenticidade: ae11ddcbc8b0824f88a459996ea3c453
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ANEXO Il
DO DECRETO 189/2025

DECLARACAO DE ACUMULACAO DE CARGO PUBLICO

Eu, , ocupante do cargo de , portador(a) da
Carteira de ldentidade n° e CPFn° residente e
domiciliado(a) DECLARO, sob pena de responsabilidade, para fins

de acumulagédo remunerada, nos termos do artigo 37, incisos XVI e XVII, da Constituicao Federall, que:

() ndo exergo outro cargo, emprego e fungado publica. ( ) exergo
1. () cargo 2.()
emprego

3.( ) funcéo publica, conforme informag6es abaixo:

Orgéo: Municipio:

Endereco

Cargo/emprego/funcao:

Regime Juridico:

() CLT ou () Estatuto.
Carga horaria semanal: (descrever horario de trabalho)

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente declaracdo e assumo o compromisso de informar, sob as penas da Lei, quaisquer
alteracoes.

Guimaraes, de de 2025.

Assinatura do servidor
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ANEXO IV

DO DECRETO 189/2025

RECADASTRAMENTO 2025
NOME: IDADE:
CARGO: MATRICULA:
DATA DE ADMISSAO: DATA DE NASCIMENTO:
NATURAL: FONE:
ENDERECO
BAIRRO: CIDADE:
RG ORGAO EMISSAO
CPF: PIS/PASEP
RESERVISTA | EMISSAO CTPS N°: DATA:
TITULO DE ELEITOR: [ UF [ ZONA | SECAO
ESTADO CIVIL
NOME DO CONJUGE
FILIACAO
PAI:
MAE
DEPENDENTES FILHO
FILHO: NASCIMENTO
FILHO: NASCIMENTO
FILHO: NASCIMENTO
FILHO: NASCIMENTO
FILHO: NASCIMENTO
GRAU DE INSTRUCAO :
CURSO FORMACAO:
ESPECIALIZACAO () | MESTRADO () [ DOUTORADO ()
CURSANDO?
OUTRA ATIVIDADE REMUNERADA: ( )SIM () NAO [ QUAL?
APOSENTADO: ( )SIM  ( )NAO [ INSTITUICAO

Declaro que as informag@es acima so corretas, e que estarei sujeito as penalidades legais do Codigo Penal Brasileiro (Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940) em caso de informag6es falsas.

Codigo de Autenticidade: ae11ddcbc8b0824f88a459996ea3c453

Guimarées,

de

de 2025.

Assinatura do servidor

Assinatura do responsavel pelo Recadastramento.
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ANEXO V
DO DECRETO 189/2025

TERMO DE RESPONSABILIDADE ATUALIZACAO CADASTRAL

Pelo presente instrumento, eu, ,ocupante do
cargo de , inscrito no RG sob o n°
e no CPF sob o n° , residente e

domiciliado na telefone n°

, ASSUMO, sob as penas da lei, inteira responsabilidade de INFORMAR por

escrito, ao Departamento de Recursos Humanos deste Municipio, qualquer alteragdo no meu estado civil, endereco e telefone, de modo a manter

atualizada minha situacéo cadastral junto a este 6rgao.

Guimaraes, de de 2025.

Assinatura do servidor
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Estado do Maranhao

Municipio de Guimaraes

DIARIO OFICIAL

Caderno Geral do Poder Executivo

Chefia de Gabinete

Coordenacéo do Diario Oficial do Municipio - DOM
Rua Dr Urbano Santos, n° 214, Centro - CEP 65.255-000
edom@guimardes.ma.gov.br

Osvaldo Luis Gomes
Prefeito

Miguel dos Anjos Cordeiro
Coordenacdo do e-DOM

NORMAS DE PUBLICACAO

Ao elaborar o seu texto para publicacdo no Diario Oficial Eletronico, observe atentamente as instrugoes abaixo:

a) Edicao dos textos enviados a Diario por email;

b) Medida da pagina — 17cm de largura e 25cm de altura;

¢) Editor de texto padrdo: Word for Windows — Versdo 6 ou Superior;

d) Tipo de fonte: Times New Roman;

e) Tamanho da letra: 9;

f) Entrelinhas simples;

g) Excluir linhas em branco;

h) Tabelas/quadrados sem linhas de grade ou molduras;

i) Havendo erro na publicacéo, o usuario podera manifestar reclamacéo por escrito até 30 dia apds a circulacéo do Didrio Oficial Eletronico;
j) Se o erro for proveniente de falha do setor de publicacéo, a matéria sera republicada sem 6nus para o cliente, em caso de erro proveniente do email
enviado, o 6nus da retificacéo ficara a cargo do cliente;

k) As matérias que ndo atenderem as exigéncias acima seréo devolvidas.

Informacoes: (98) 98482-6791
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